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Ficha PDF predeterminada
Para que aparezcan de forma predeterminada algunos valores comunes en tu ficha de Cursos:
	Ve a  Cuenta/Preferencias/Cursos:	Selecciona un "Área catálogo "por defecto. Es útil si importadas las AAFF desde Fundae 
	Activa las casillas que te interesen.
	Rellena los campos que quieras que aparezcan de forma predeterminada en tu Ficha PDF de Curso.
	Guarda cambios.






Valores específicos en cada Curso
Puedes generar un PDF a modo de ficha con los datos del curso a partir de la información indicada en la pestaña "General" y "Detalles" dentro del Curso:

Se recogen en el pdf estas secciones (si hay contenido):
	Nombre del Curso
	PVP bonificado
	PVP No bonificado
	Homologación
	Destinatarios
	Objetivos
	Contenidos
	Materiales
	Metodología
	Instalaciones
	Controles de aprendizaje
	Acreditación
	Requisitos

Añadir o cambiar la imagen de la ficha del curso y descarga de la Ficha PDF del Curso
	Para añadir o cambiar  la imagen de la ficha del curso:	Edita el Curso que te interesa;
	ve apartado "Catálogo Formativo/imagen catálogo";
	sube la imagen;
	Guarda cambios.


	Para descargar la Ficha PDFpredeterminada del Curso:	Ve a Formación/Cursos;
	busca el Curso que te interesa;
	desde el menú de registro (los 3 puntos) selecciona "Ficha PDF".





Nota: la imagen  se redimensiona siempre a 250Píxeles
Puedes rescatar esta imagen para tu plantilla "tipo Curso" mediante la variable ${imagen_curso}
Ficha Word mediante plantilla
Si quieres personalizar la Ficha de Curso, puedes hacerlo mediante una plantilla siguiendo estos pasos:
	crear la plantilla en un archivo con la extensión .docx indicando las variables que quieres recoger de forma dinámica;
	Importar la plantilla indicando que es de tipo curso.

Una vez importada, en la ficha del curso podrás elegir qué plantilla quieres asociarle para generar el documento desde el listado general de cursos.

Existen estas plantillas preconfiguradas de tipo curso.
Webinar: ¿Cómo personalizar una ficha de tu Catálogo de Cursos?
Contenidos:
(00:00) Campos dentro de la ficha del Curso para la documentación.
(04:10) Ficha PDF predeterminada.
(05:55) Elaboración de una Plantilla tipo Curso.
(07:35) Selección de la plantilla.
(09:25) Variables de texto y gráficas.
(13:15) Descarga de la Ficha PDF y de la Plantilla.
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